BAREM PROBA PRACTICA -04.02.2026

Subiectul 1 -7 puncte

deschidere statia de lucru -1 puncte)
Creare director —(1 puncte)

Creare tabel excel ca in model — (5 punct)

Subiectul 2 -10 puncte

Creare tabel cu demunirea "Medii elevi” — 1punct
Creare cap tabel — 3 puncte

Realizare 50 inregistrari — 3 puncte

Sortare tabel — 3 punct

Subiectul 3 — 10 puncte

Redactarea adresei:

Antet scoald — ( 1 punct)

Numar de inregistrare — (1 punct)

Mentionarea adresantului ,,Cétre Inspectoratul Scolar Judetean Bacau™— (1 punct)
Formularea cerintei - (3 puncte)

Mentionarea persoanei imputernicite s semneze adresa (director) - (1 puncte)

Folosirea semnelor diacritice - (1 puncte)

Aranjarea In pagina (spatiere, alineat) - (1 puncte)

Exprimare in limbaj oficial (se va tine cont de respectarea regulilor gramaticale si de punctuatie) - (1
puncte); se diminueaza punctajul pentru nerespectarea regulilor gramaticale si de punctuatie.

Subiectul 4 — 5 puncte
Formularea cererii cu metiunea functiei, a perioadei, numarului de zile de concediu de efectuat,
specificarea numarului de zile total de concediu de odihna, data, semnatura si cui se adreseaza.

Subiectul 5 — 15 puncte

Antet scoald — ( 1 punct)

Numadr de Inregistrare — (1 punct)

Numele tabelului (1 punct)

Intocmirea tabeluiu cu nr. crt, nume elev, prenume elev, clasa, nume diriginte, medie, tip bursa
(merit/sociala), cunatum - (5 puncte)

Specificare sumei totale - (4 puncte)

Mentionarea persoanei imputernicite sa semneze adresa (director, contabil, secretar) - (2 puncte)
Folosirea semnelor diacritice - (1 puncte)

Subiectul 6 -10 puncte

Sortarea elevilor dupa medie crescétor si in ordine alfabetica. - 5 puncte fiecare operatie

Subiectul 7 — 20 puncte

Asamblarea datelor din celulele C-F intr-o singura celula folosind formula 10 puncte
Tranformarea datelor din coloana CNP in 13 celule separate pentru toti elevii folosind Text in
coloane”- 10 puncte

Subiectul 8- 20 puncte

Conectare mail — 1 punct

Accesare GoogleSheets/GoogleDocs — 1 punct
Demunire tabel “Rezervare sala sedinte” 1 punct
Specificarea perioadei 1 punct

Creare tabel — 5 puncte

Distribuire cu drept de editare - 11 puncte

Subiectul 9- 3 puncte
Arhivarea documentului 1,5 puncte
Trimitere arhiva la adresa specificata 1,5, puncte



